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FAQ 

Concorso pubblico, per esami, per l’ammissione di 441 (quattrocentoquarantuno) 
borsisti al corso-concorso selettivo di formazione - edizione 2024 per il conseguimento 
dell’abilitazione richiesta ai fini dell’iscrizione di 340 (trecentoquaranta) Segretari 
comunali nella fascia iniziale dell’Albo Nazionale dei Segretari comunali e provinciali 

 

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
 
 
1) DOVE POSSO TROVARE IL BANDO DI CONCORSO? 
Il bando è pubblicato sul Portale del Reclutamento “inPA”, disponibile all’indirizzo internet 
https://www.inpa.gov.it e sul sito istituzionale dell’Albo Nazionale 
https://albosegretari.interno.gov.it.  
 
2)  COME POSSO PRESENTARE LA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE? 
Ai sensi di quanto stabilito dall’art. 3 del bando di concorso, il candidato dovrà inviare la 
domanda di ammissione al concorso esclusivamente per via telematica, autenticandosi con 
SPID/CIE/CNS/eIDAS, compilando il format di candidatura sul Portale “inPA”, disponibile 
all’indirizzo https://www.inpa.gov.it, previa registrazione del candidato sullo stesso Portale. 
Per la partecipazione al concorso il candidato deve essere in possesso di un indirizzo di posta 
elettronica certificata (PEC) a lui intestato o un domicilio digitale. La registrazione, la 
compilazione e l’invio online della domanda devono essere completati entro il termine di 
trenta giorni decorrenti dal giorno successivo a quello di pubblicazione del presente bando sul 
Portale “inPA”. Tale termine è perentorio e sono accettate esclusivamente e indifferibilmente 
le domande inviate prima dello spirare dello stesso. 
 
3)  PER PARTECIPARE AL CONCORSO È NECESSARIO PAGARE UNA 
QUOTA DI PARTECIPAZIONE? 
Sì, come espressamente previsto dal bando di concorso all’art. 3, comma 14, deve essere 
effettuato, a pena di esclusione, il versamento della quota di partecipazione di euro 10,00 
(dieci/00) sulla base delle indicazioni riportate su Portale “inPA”.  Si ricorda che Il 
versamento della quota di partecipazione deve essere effettuato entro il termine di scadenza 
per la presentazione delle domande. Il contributo di ammissione non è rimborsabile. 
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4)  HO PAGATO MA IL PORTALE NON VISUALIZZA IL PAGAMENTO 
Il pagamento viene registrato sul portale solo se effettuato col circuito pago Pa. I pagamenti 
effettuati fuori dal circuito pago PA non vengono registrati dal sistema del portale inPA. Si 
invita il candidato a verificare con il proprio esercizio bancario l'avvenuto pagamento e 
conservare la relativa ricevuta che si ricorda non necessita di essere inviata. Qualora il sistema 
non permetta l’invio della domanda, si consiglia di verificare che non vi siano altri errori di 
compilazione. 
 
5)  COME FACCIO AD AVERE CONFERMA DI AVER INVIATO LA 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE? 
La prova del corretto invio della domanda, come specificato anche nel bando di concorso 
all’art. 3, comma 3, è certificata e comprovata da apposita ricevuta scaricabile, al termine 
della procedura di invio, dal Portale “inPA” che, allo scadere del termine ultimo per la 
presentazione della domanda, improrogabilmente non consente più l’accesso alla procedura 
di candidatura e l’invio della domanda di partecipazione. 
 
6)   COME FACCIO AD APPORTARE MODIFICHE ALLA DOMANDA 
INVIATA? 
In caso di errore nella compilazione, va inviata una nuova domanda di partecipazione entro i 
termini di scadenza per la presentazione della stessa. Ai fini della partecipazione al concorso, 
in caso di più invii della domanda di partecipazione, si terrà conto in via esclusiva della 
domanda inviata cronologicamente per ultima, intendendosi le precedenti revocate e prive di 
ogni effetto in modo integrale e definitivo. 
 
7)  COME POSSO ANNULLARE UNA DOMANDA IN COMPILAZIONE? 
Si consiglia di andare alla sezione “Verifica e invio” del format di candidatura e cliccare il 
tasto “Annulla domanda”. 
 
8) È OBBLIGATORIO ESSERE IN POSSESSO DI UN INDIRIZZO PEC 
PERSONALE/POSSO USARE UN INDIRIZZO PEC INTESTATO AD ALTRA 
PERSONA? 
Ai sensi dell’articolo 3 del bando di concorso, per la partecipazione al concorso il candidato 
deve essere in possesso di un indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) a lui intestato o 
di un domicilio digitale. 
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9)  DEVO ALLEGARE/INVIARE IL CURRICULUM IN PDF? 
Il curriculum vitae non va trasmesso in PDF né allegato alla domanda di partecipazione, bensì 
si compila attraverso il format presente sul portale inPA posto che, come previsto dal bando, 
la domanda di partecipazione deve essere presentata esclusivamente attraverso il Portale 
InPA, non essendo ammesse altre forma di compilazione e di invio. 
 
10)  COSA INSERIRE NEL CAMPO IDONEITA’ ALL’IMPIEGO? 
Premesso che ogni valutazione circa le dichiarazioni da rendere in fase di presentazione della 
domanda è a cura del candidato sulla base di quanto previsto dal bando di concorso e dalla 
normativa vigente, tenuto conto che il bando di concorso ai sensi dell’art. 2, comma 1, lettera 
d) richiede il possesso dell’idoneità fisica, si consiglia di selezionare, all’interno della sezione 
dei requisiti generici, la voce conforme alla situazione personale del candidato. 
 
10-BIS) CHI PUÒ AVVALERSI DELLA RISERVA DI CUI ALL’ART. 1, 
COMMA 2, DEL BANDO?  
Possono avvalersi della riserva i dipendenti delle amministrazioni pubbliche di cui all’articolo 
1, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, in possesso di uno dei titoli di 
studio previsti per l’accesso alla carriera di segretario comunale e che abbiano almeno cinque 
anni di anzianità di effettivo servizio in posizioni funzionali per accedere alle quali è richiesto 
il possesso dei medesimi titoli di studio. 
 
10-TER) COME FUNZIONA LA RISERVA DI POSTI DI CUI ALL’ART. 1, COMMA 
2, DEL BANDO? 
A norma dell’art. 1, comma 2, del bando, il 50% dei posti messi a concorso è riservato ai 
dipendenti delle amministrazioni pubbliche di cui all’articolo 1, comma 2, del decreto 
legislativo 30 marzo 2001, n. 165, in possesso dei titoli di studio previsti per l’accesso alla 
carriera dei segretari comunali e provinciali e con un’anzianità di servizio di almeno cinque 
anni in posizioni funzionali per l’accesso alle quali è previsto il possesso dei medesimi titoli 
di studio. 
Secondo quanto disciplinato dall’art. 10 del bando, quindi, la graduatoria del concorso sarà 
redatta in ordine decrescente in base al punteggio finale conseguito dai candidati nonché, a 
parità di punteggio, in base ai titoli di preferenza di cui all’art. 9, tenendo conto, ai fini 
dell’ammissione al corso-concorso di formazione, dei posti riservati nella misura prevista dal 
predetto art. 1, comma 2. 
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11)  HO DIRITTO ALLA RISERVA PREVISTA DAL BANDO? 
Con riferimento al diritto alla riserva di legge prevista dal bando di concorso, spetta alla 
valutazione esclusiva del candidato l'opportunità di dichiarare il possesso del diritto alle 
riserve nella domanda di partecipazione, sulla base di quanto disciplinato dal suddetto bando 
e dalla normativa vigente in materia. 
 
12)  SONO IN POSSESSO DEL SEGUENTE TITOLO …. PUO’ ESSERE FATTO 
VALERE COME TITOLO DI PREFERENZA/PRECEDENZA? 
Ogni valutazione circa le dichiarazioni da rendere in fase di presentazione della domanda è a 
cura del candidato sulla base di quanto previsto dal bando di concorso all’articolo 9 e dalla 
normativa vigente. 
I titoli devono essere posseduti al termine di scadenza per la presentazione della domanda ed 
essere espressamente dichiarati nella domanda di ammissione alle prove concorsuali.  
Ad ogni buon fine, si ricorda che sarà cura della Commissione esaminatrice valutare i titoli di 
preferenza e precedenza nella fase di formulazione della graduatoria di merito. 
Inoltre, ai sensi della medesima disposizione del bando di concorso, entro il termine 
perentorio di quindici giorni, decorrenti dal giorno successivo a quello in cui ha sostenuto la 
prova orale con esito positivo, il candidato che intenda far valere il titolo di riserva cui 
all’articolo 1, comma 2, del bando e i titoli di preferenza elencati nel medesimo articolo 9, 
avendoli espressamente dichiarati nella domanda di ammissione al concorso, dovrà 
trasmettere all’indirizzo protocollo.albosegretari@pec.interno.it le relative dichiarazioni 
sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 
2000, n. 445. Nella dichiarazione sostitutiva il candidato dovrà indicare l’amministrazione 
che ha emesso il provvedimento di conferimento del titolo di preferenza e la data di emissione. 
Dalle dichiarazioni sostitutive dovrà risultare il possesso dei titoli alla data di scadenza del 
termine utile per la presentazione della domanda di ammissione al concorso. 
 
12-BIS) IN RIFERIMENTO ALLA PREVISIONE DI CUI ALL’ARTICOLO 9, 
COMMA 1, DEL BANDO, CONCERNENTE LE PREFERENZE E PRECEDENZE, 
RITENGO DI ESSERE IN POSSESSO DI UN BENEFICIO, PREVISTO DA UNA 
LEGGE SPECIALE, ULTERIORE RISPETTO A QUELLI SPECIFICAMENTE 
INDICATI: DOVE POSSO INSERIRLO? 
Qualora si verifichi tale ipotesi il titolo ed il relativo riferimento normativo possono essere 
inseriti nella sezione “ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE” del format di domanda. 
Anche in tal caso, il candidato, entro il termine perentorio di quindici giorni, decorrenti dal 
giorno successivo a quello in cui ha sostenuto la prova orale con esito positivo, dovrà 
trasmettere all’indirizzo protocollo.albosegretari@pec.interno.it le relative dichiarazioni 
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sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 
2000, n. 445.  
 
13)  VEDO FLAGGATI DUE TITOLI DI PREFERENZA CHE NON HO 
SELEZIONATO COME RIMUOVERLI? 
I “Titoli di Preferenza in presa visione” sulla base del DPR 487/94, così come aggiornato dal 
DPR 82/2023, rappresentano il criterio di valutazione che sarà applicato nei casi di parità di 
merito. Non ne identificano il possesso da parte del candidato. 
 
14)  COSA SI INTENDE PER FIGLI A CARICO? 
Il figlio è da considerarsi a carico se fa parte del nucleo familiare a prescindere dalla 
circostanza che, dal punto di vista fiscale, lo stesso sia a carico di uno o due genitori. 
 
14-BIS) VORREI CHIARIMENTI IN MERITO ALLA DICHIARAZIONE DI 
“LODEVOLE SERVIZIO” 
AI fini della preferenza di cui all’art. 9 del bando è necessaria una dichiarazione 
dell’Amministrazione che definisca “lodevole” la qualità del servizio prestato, per non meno 
di un anno, dal candidato, non essendo invece sufficiente una mera attestazione di servizio 
prestato “senza demerito”. 
 
15)  SONO UN CANDIDATO CON DSA (DISTURBO SPECIFICO 
DELL’APPRENDIMENTO) DEVO SPECIFICARLO PER LA MIA RICHIESTA DI 
AUSILI E/O TEMPI AGGIUNTIVI? ED È SUFFICIENTE LA SOLA 
DICHIARAZIONE? 
Il candidato con DSA che necessiti di tempi aggiuntivi e/o ausili deve farne esplicita richiesta 
all’interno dell’apposito spazio disponibile sul format elettronico della domanda di 
partecipazione.  
Affinché una richiesta sia opportunamente valutata occorre che la stessa sia documentata ed 
esplicitata con apposita dichiarazione resa dalla commissione medico-legale dell’ASL di 
riferimento o da equivalente struttura pubblica. Tale documentazione deve essere caricata sul 
portale inPA in fase di candidatura. Attenzione: i file dovranno essere in formato pdf. Il 
mancato inoltro di tale documentazione non consentirà a Formez PA di fornire adeguatamente 
l’assistenza richiesta.  
Ad ogni buon fine, si ricorda che l’adozione delle richiamate misure sarà determinata a 
insindacabile giudizio della commissione esaminatrice, sulla scorta della documentazione 
esibita e dell’esame obiettivo di ogni specifico caso, e comunque nell’ambito delle modalità 
individuate dal decreto 9 novembre 2021 del Ministro per la pubblica amministrazione. In 
ogni caso, i tempi aggiuntivi non eccederanno il 50% del tempo assegnato per la prova. 
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TITOLI DI STUDIO 
 

16)  SONO IN POSSESSO DEL SEGUENTE TITOLO DI STUDIO…………, 
POSSO ACCEDERE AL CONCORSO? 
Ogni valutazione relativa al possesso dei requisiti di ammissione previsti dal bando di 
concorso spetta esclusivamente al candidato sulla base di quanto previsto dal bando di 
concorso e dalla normativa vigente.  
Si consiglia una attenta lettura dell’art. 2 del bando al fine di verificare l’effettivo possesso di 
un titolo di studio valevole ai fini dell’ammissione alla procedura. 
 
17)  HO IL TITOLO RICHIESTO DAL BANDO MA IL PORTALE MI DÀ 
ERRORE 
Premesso che ogni valutazione relativa al possesso dei requisiti di ammissione previsti dal 
bando di concorso spetta esclusivamente al candidato sulla base di quanto previsto dal bando 
e dalla normativa vigente, si consiglia una attenta lettura dell'art. 2 del bando per i requisiti di 
accesso e si ricorda altresì che relativamente alla sezione dedicata ai titoli di studio, è 
necessario compilare il campo "Denominazione/Descrizione" iniziando a scrivere e 
selezionando dalla lista proposta. Il sistema non riconoscerà la denominazione del titolo 
se inserita manualmente. 

17-BIS) HO INSERITO IL TITOLO DI STUDIO DI CUI SONO IN POSSESSO 
MA IN FASE DI “VERIFICA E INVIO” DELLA DOMANDA NON RIESCO AD 
ANDARE AVANTI, ESSENDO PRESENTE SOLO IL PULSANTE “ANNULLA 
DOMANDA"  
Il sistema inibisce l’invio della domanda se il titolo di studio di cui si è in possesso NON 
rientra tra quelli che consentono di partecipare al concorso. 
Si rinvia, a tal fine, ai chiarimenti forniti dal Ministero dell'Università e della Ricerca, in tema 
di equipollenze ed equiparazioni dei titoli di studio, al link https://www.mur.gov.it/it/aree-

tematiche/universita/equipollenze-equivalenza-ed-equiparazioni-tra-titoli-di-studio-0.  
 
17-TER) È POSSIBILE PARTECIPARE AL CORSO-CONCORSO SE LA LAUREA 
VERRÀ CONSEGUITA SUCCESSIVAMENTE ALLA DATA DI PUBBLICAZIONE 
DEL BANDO? 
Sì, purché il titolo di studio richiesto sia conseguito entro la data di scadenza del termine utile 
per la presentazione della domanda. Ai fini del possesso del titolo di riserva resta fermo 
quanto previsto dall’art. 1, comma 2, del bando. 
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18)  SONO IN POSSESSO DI UN TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO 
ALL’ESTERO, COME POSSO INSERIRLO NEL FORMAT DI CANDIDATURA? 
I titoli di studio conseguiti presso università o istituti di istruzione universitaria e/o superiore 
esteri saranno considerati validi se sono stati riconosciuti dagli atenei competenti con apposito 
provvedimento, ovvero riconosciuti equivalenti ai sensi della normativa vigente in materia. 
La dichiarazione di equivalenza andrà acquisita anche nel caso in cui il provvedimento sia già 
stato ottenuto per la partecipazione ad altri concorsi. 
Saranno ammessi con riserva i candidati in possesso di titoli esteri per i quali, entro il termine 
ultimo di presentazione della domanda di partecipazione al concorso, sia stata presentata 
istanza di equivalenza alla Presidenza del Consiglio dei ministri. Il modulo per le richieste di 
equivalenza del titolo di studio estero può essere scaricato accedendo all’indirizzo internet 
https://www.funzionepubblica.gov.it/articolo/dipartimento/22-02-2016/modulo-la-richiesta-

dellequivalenza-del-titolo-di-studio-stranieri.  
È onere del candidato specificare nella domanda di partecipazione gli estremi del 
provvedimento di equivalenza del titolo di studio conseguito all’estero o, in assenza del già 
menzionato provvedimento, la data di presentazione dell’istanza di equivalenza alla 
Presidenza del Consiglio dei ministri. 
 

 
GRAVIDANZA/ALLATTAMENTO 

 
19)  SONO IN STATO DI GRAVIDANZA E POTREI ESSERE 
IMPOSSIBILITATA A PARTECIPARE ALLE PROVE. POSTO CHE IL D.L. 82/2023 
PREVEDE CHE MI SARA’ GARANTITA LA POSSIBILITA’ DI PARTECIPARE AL 
CONCORSO SENZA PREGIUDIZIO, QUALI MISURE ORGANIZZATIVE 
VERRANNO ADOTTATE? 
L’art. 3 del bando di concorso prevede espressamente quanto segue: alle candidate 
regolarmente iscritte alla procedura che risultino impossibilitate, a causa dello stato di 
gravidanza, al rispetto del calendario previsto per lo svolgimento della prova per la quale sono 
convocate, è richiesto di darne informazione almeno quindici giorni prima della data stabilita 
per lo svolgimento della prova all’indirizzo protocollo@pec.formez.it,  allegando la relativa 
certificazione. 
Per tali candidate la commissione esaminatrice, preso atto della documentazione pervenuta, a 
insindacabile giudizio adotterà le misure organizzative più idonee secondo quanto previsto 
dalla normativa vigente senza pregiudicare la conclusione tempestiva della procedura. Alle 
candidate che ne facciano richiesta è assicurata presso la sede d’esame la disponibilità di 
appositi spazi per l’allattamento. 
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ASPETTI TECNICI E LOGISTICI 
 
20) COSA DEVO ALLEGARE NELLA SEZIONE “ALLEGATI”? 
La sezione “Allegati” si apre solo qualora il candidato abbia flaggato una dichiarazione che 
richiede un’allegazione documentale. Si consiglia di ricontrollare quanto dichiarato e allegare 
la documentazione necessaria sulla base di quanto richiesto dal bando di concorso e dalla 
normativa vigente. 
 
21) QUANDO SI SVOLGERANNO LE PROVE/COME POSSO CONOSCERE LE 
INFORMAZIONI RELATIVE AL CONCORSO?  
Come previsto dal bando di concorso, ogni informazione concernente il concorso, compreso 
il calendario delle prove e i relativi esiti, sarà oggetto di pubblicazione sul Portale Inpa, 
nonché sul sito internet dell’Albo Nazionale all’indirizzo https://albosegretari.interno.gov.it  
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